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Краснодарское  региональное  отделение
Общероссийской   творческой   профессиональной

общественной   организации   «Союз   архитекторов   России»

г. Краснодар, а/я 46       http://archKUBAN.ru          krosar@archKUBAN.ru      моб. тел.+7 (918) 431-31-61

П О Л О Ж Е Н И Е
О Б   О Р Г А Н И З А Ц И О Н Н О М   О Т Д Е Л Е
утверждено решением Правления КРОСАР, протокол №8 от 15.12.2022, п. 2.1.
1. Общие положения.

1.1. Организационный отдел (далее – орг. отдел) является структурным подразделением Краснодарского регионального отделения Союза архитекторов России (далее – КРОСАР или Отделение), в своей деятельности руководствуется Уставом Союза архитекторов России и настоящим Положением, которое утверждается Правлением КРОСАР.

1.2. Орг. отдел подотчётен Председателю КРОСАР, который координирует его деятельность.
2. Цель деятельности орг. отдела.

2.1. Организационное, информационное и техническое обеспечение проведения Общих собраний (Конференций) членов КРОСАР, заседаний Правления, деятельности Председателя Отделения и исполнения их решений и поручений.

3. Задачи орг. отдела.
3.1. Подготовка проектов протоколов заседаний Правлений и Решений Общих собраний (Конференций) членов КРОСАР; формирование и рассылка протоколов и Решений заинтересованным лицам, размещение их на сайте КРОСАР.

3.2. Контроль исполнения решений Правлений, Общих собраний (Конференций) членов КРОСАР и поручений Председателя КРОСАР.
3.3. Ведение (актуализация) реестров:
3.3.1. Персональных данных членов КРОСАР;

3.3.2. Участия делегатов Конференции членов КРОСАР в организации и проведении плановых мероприятий КРОСАР (является приложением к проекту Протокола заседания Правления и к проекту Решения Общего собрания) Конференций членов КРОСАР).
3.4. Осуществление делопроизводства и приглашений на мероприятия КРОСАР (по договорам об информировании).

3.5. Подготовка плана мероприятий КРОСАР на предстоящий год на основании планов мероприятий структурных подразделений КРОСАР.  Актуализация в течение года.
3.6. Подготовка материалов, информаций, отчётов, планов (в том числе ежегодных) в Союз архитекторов России (г. Москва).
3.7. Актуализация информации, размещённой на сайте КРОСАР.
3.8. Подготовка и своевременная передача в пресс-службу КРОСАР текстовых и фото/видео материалов о предстоящих и проведённых Председателем КРОСАР и орг. отделом мероприятиях для их размещения в соц. сетях, на сайте КРОСАР и других СМИ.
4. Управление и порядок работы орг. отдела.
4.1. Руководитель орг. отдела назначается Правлением КРОСАР по представлению Председателя КРОСАР.

4.2. Руководитель орг. отдела:

4.2.1. Определяет численный и персональный состав орг. отдела, в состав которого на общественных началах может входить неограниченный круг лиц.
4.2.2. Распределяет обязанности между членами орг. отдела, осуществляет контроль за их выполнением.
4.2.3. Предоставляет на завершающем в году заседании Правления:

· фото/видео отчёт о проделанной орг. отделом работе за текущий год;

· план работы орг. отдела на предстоящий год.

Председатель КРОСА России

Малюк В.Н.
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